UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG THUQNG CAT Doc lap - Tw do - Hanh phc
$6: 35 /QD-UBND Thurong Cat, ngdy 05 thdng 01 nim 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong
trén dia ban phwong Thueng Cat

UY BAN NHAN DAN PHUONG THUQNG CAT

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/9/2015; Can cir
Ludt Ngdn sdch Nha nwée ngay 25 thang 6 nam 2015 va cde van ban hiéng dan
thi hanh;

Can cir Lugt quan ly, st dung tai san cong ngay 21/6/2017;

Can cir Nghj dinh sé 151/2017/NP-CP ngay

26/12/2017 quy dinh chi tiét mgt sé diéu cua Ludt quan ly, siz dung tai san
cong; Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bé tai chinh huwéng
dan mét sé ngi dung ciia Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP;

Can cir Nghi dinh sé 152/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 quy dinh tiéu
chudn, dinh mezc si dung tru s¢ 1am viéc;

Can cir Nghi dinh s6 167/2017/NP-CP ngay 31/12/2017 cua Chinh phu
quy dinh viéc sap xép lai, i 1y tai san céng; Thong tw sé 37/2017/TT-BTC ngay
16/4/2018 ciia B tai chinh hwong dan mét sé néi dung vé sap xép lai, xit Iy nha,
dat theo quy dinh tai Nghi dinh sé 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 cia Chinh
phui quy dinh viéc sap xép lai, xi 1y tai san cong;

Can cir Quyét dinh sé 50/2017/0D-TTG ngay 31/12/2017 cia Chinh phu
quy dinh tiéu chudn, dinh mac sir dung may mac, thiét bj

Can cit Nghi dinh s 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 ndm 2005 cua
Chinh phu quy dinh ché dg tuw chui, tir chju trach nhiém vé si dung bién ché va
kinh phi qudn Iy hanh chinh doi Véi cdc co quan nha nuwdc;

Can cu Thong tu s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/05/2014 cua B¢ tai
chinh quy dinh ché dg tw chui, ti chiu trach nhiém vé siz dung kinh phi quan Iy
hanh chinh déi véi cdc co quan nha nuoc;

Can cir Nghi quyét s¢ 97/2019/QH14 ngay 27/11/2019 cua Quéc hgi vé
thi diém t6 chic md hinh chinh quyén dé thi tai thanh phé Ha Ngi,

Can cir Nghi dinh 32/2021/ND-CP ngay 29/3/2021 cia Chinh phs quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh nghi quyét s¢ 97/2019/QH14 ngay
27/11/2019 cua quoc hdi vé thi diém té chicc md hinh chinh quyén dé thi tai
Thanh pho Ha Néi
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Xét dé nghi cia Cong chize Tai chinh Ké todn Phuwong,
QUYET PINH:

biéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché quan ly, st dung tai
san cong trén dia ban phudong Thuong Cét, gdm 03 Chuong va 14 Diéu.

Piéu 2. Giao COng chirc Van phong Thong k& va Tai chinh Ké toan
Phuong c6 trach nhiém quan ly va sir dung tai san cong c6 hiéu qua, tiét kiem,
dang quy dinh.

Picu 3. Vin phong UBND Phuong, Tai chinh Ké toan phuong, cac ban,
nganh, hoi, doan thé thuoc UBND Phudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay. Quyét dinh ¢ hiéu luc ké tir ngay ky./.\@&%: ,

Noi nhan: GHU TIEHP™
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O : h ‘.
-Luu: VP, TC. T\ REEEN




3

QUY CHE
Quan ly, sir dung tai san cong trén dia ban phuwong Thuwong Céat
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6:  /OP-UBND ngay 05/01/2024 ciia UBND
phuong Thuong Cat)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly, st dung tai san cong trén dia ban
phuong Thuong Cét; quyén va nghia vu caa cac cd nhan chiu trach nhiém trong
viéc quan ly, str dung tai san céng.

2. Pdi voi cac quy tai chinh nha nudc ngoai ngan sach st dung theo quy
dinh cua phéap luat co lién quan.

Picu 2. Péi twong ap dung

1. Cén bg, cong chtrc, nguoi hoat dong khdng chuyén trach, nhan vién
hop déng duoc giao trach nhiém quan ly va sir dung tai san cong theo phan
cong.

2. Cac bo phan chuyén moén gitp viéc cho UBND phuong.

Piéu 3. Tai san céng thudc phuong Thueng Cat

1. Try sé UBND phuong, may mac, thiét bi, cong cu, dung cu phuc vu
hoat dong quan ly, cung cap dich vu coéng. 2. Nha vin hoa TDP Pong Ba 1 va
C4C tai san trong nha van hoéa phuc vu hoat dong cua cong dong.

3. Nha van hoa TDP Dong Ba 2 va céc tai san trong nha van hoa phuc vu
hoat dong ctia cong dong.

4. Nha van héa TDP Pong Ba 3 va céc tai san trong nha van héa phuc vu
hoat dong cia cong dong.

5. Nha van hoéa TDP Thugng Cat 1 va c4c tai san trong nha van hoa phuc
vu hoat déng cua cong dong.

6. Nha van héa TDP TDP Thuong Cat 2 va c4c tai san trong nha van hoa
phuc vu hoat dong cua cong dong.

7. Nha van héa TDP TDP Thuong Cét 3 va c4c tai san trong nha vin hoa
phuc vu hoat dong cua cong ddng.

8. Nha van hoéa TDP TDP Thuong Cat 4 va cac tai san trong nha van hoa
phuc vu hoat dong cua cong ddng.

9. Trung tam VH TDTT phuong va cac tai san trong trung tdm phuc vu
hoat dong ciia cong dong.

10. Piém vui choi: Cau V0, Cau Miéu, Thuong Cét 1, ao cu Thay, ao
Quan, ao Giéng
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11. San bong phuong Thugng Céat

12. Biém buu dién phudng Thuong Cét.

13. Chg dan sinh phuong Thuong Céat

14. Tram y té: lién TDP Pong Ba va lién TDP Thuong Céat

15. Cira hang mua ban cti

16. Céc tai san khac theo quy dinh ctaa phap luat.

Piéu 4. Nguyén tic quan ly va sir dung tai san cong

1. Cong chirc Tai chinh Ké toan va Vin phong Thong ké Phuong 13 dau
méi théng nhat viéc quan ly tai san cdng; phdi hop va truc tiép quan Iy, theo doi
va st dung tai san cong trén dia ban phuong Thugng Cat.

2. Hang nam thyc hién ché do béo céo tinh hinh quan Iy va sir dung tai
san cdng véi cap c6 tham quyén theo quy dinh va khi ¢ yéu cau.

3. Viéc quan ly va sir dung tai san céng phai diing muc dich, ché do, tiéu
chuan dinh muc, tiét kiém va hiéu qua.

4. Tai san cong 1a nha van hoa, diém vui choi, san bong,... phai dugc quan
ly va sir dung ding muc dich va cong nang.

5. Tai san 1 tru so, nha van hoa, may moc, thiét bi.... phai duoc cai tao,
sua chira, gitr gin va bao quan theo quy dinh ctia nha nudéc.

6. Viéc quan ly, st dung tai san cong tai UBND phuong Thuong Céat phai
duoc thuc hién cdng khai, minh bach; moi hanh vi vi pham ché d6 quan ly, st
dung tai san cong phai dugc xt ly kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cta phap
luat.

Piéu 5. Cac hanh vi bi nghiém cam trong quan ly, sir dung tai
san cong

1. Loi dung, lam dung chic vu, quyén han chiém doat, chiém giir va sir
dung trai phép tai san cong.

2. Pau tu xay dung, mua sam, giao, thué, st dung tai san cong khéng
dung muc dich, ché do, vuot tiéu chuan, dinh muc.

3. Giao tai san cong cho don vi, c4 nhan vuot tiéu chuan, dinh mac hoic
giao cho don vi, c& nhan khéng cé nhu cau sir dung.

4. Str dung tai san cdng do t6 chic, ca nhan ting cho khong dung muc
dich, ché do, vuot tiéu chuan, dinh muc.

5. Str dung hoac khéng str dung tai san cong khong dugc giao gay lang
phi; st dung tai san cong vao muc dich kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién
két khdng phl hop véi muc dich sir dung cua tai san, 1dm anh huong dén viéc
thuc hién chirc nang, nhiém vy do Nha nudc giao; sir dung tai san cong dé kinh
doanh trai phap luat.

6. Xt ly tai san cong trai quy dinh cta phap luat.

7. Hay hoai hodc ¢b ¥ 1am hu hong tai san cong .
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8. Chiém doat, chiém git, sa dung trai phép tai san cong.

9. Khéng thuc hién hoic thuc hién khong day du trach nhiém, nghia vu
trong quan ly, stir dung tai san cong theo quy dinh cua phap luat. 10. Hanh vi bi
nghiém cam khac trong quan ly, st dung tai san cdng theo quy dinh caa phap
luat co lién quan.

Piéu 6. May moc, thiét bi tai UBND phuwong

1. May moc, thiét bi van phong phd bién

a) May moc, thiét bi van phong phd bién trang bi cho cac chtc danh. b)
May mdc, thiét bi van phong pho bién trang bi cho phong 1am viéc cua cac chic
danh.

2. May méc, thiét bj phuc vu hoat dong chung cia UBND phuong.

3. May mac, thiét bj chuyén dung.

a) May mac, thiét bi chuyén ding phuc vu hoat dong cung cap dich vu
cong;

b) May mac, thiét bi chuyén ding khdng thudc quy dinh phuc vu hoat
dong cung cap dich vu cong.

Chuong I1
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG

Piéu 7. Giao quan ly, sir dung tai san cong

1. B6 phan Vin phong Thong ké UBND phuong c6 trach nhiém mua sam,
ban giao tai san cho céac bo phan thudsc UBND phuong sir dung, quan 1y dé thuc
hién cac nhiém vu cuia UBND phuodng sau khi dugc sy dong y cta Chu tich
UBND phuong.

2. Viéc ban giao tai san phai duoc lap thanh bién ban. Bén giao va bén
nhan c6 trach nhiém ky vao bién ban ban giao.

3. Can bo thuoc bo phan dugc giao, nhan tai san cuia UBND phuong co
nghia vy bao quan tai san cong da giao quan ly va su dung tai san cong ding
muc dich va c6 hiéu qua.

4. Phu trach cac bo phan chuy&n mén, Mat tran té qudc (MTTQ) va céc
doan thé chinh tri x& hoi chiu trach nhiém vé quan Iy, sir dung tai san tai bo phan
minh tir khi dugc giao cho dén khi giao lai cho bo phan Vin phong Thng Ke.

Piéu 8. Ping ky sir dung tai san chung

1. B phan Vin phong Thong ké va Bo phan Tai chinh Ké toan bao céo
dang ky tai san cong véi Phong tai chinh Ké hoach va UBND quan Bac Tir Liém
theo dinh ky hoac khi c6 yéu cau.

2. Tai san dung chung thuoc UBND phuong khdng giao cho céc cac bo
phan chuyén mén, MTTQ va cac doan thé chinh tri x& hoi quan 1y va st dung
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bao gdm: hé théng dién, nudce, cac tai san 1a nha van hoa cac té dan phd, cac tai
san 1a dat va gan lién véi dat khac do UBND phuong quan 1y,

Piéu 9. Mua sam, stra chira, bao dudng tai san, thiét bj

1. Hang nam, cin c& vao du toan, ké hoach, ngudn kinh phi va nhu cau
mua sam tai san phuc vu cdng tac chuyén mdn cac bo phan chuyén mon, MTTQ
va cac doan thé chinh tri x& hoi 1ap dé xuét, Bo phan Van phong Théng ké du tru
kinh phi trinh Chu tich UBND phuong.

2. Thu tuc thanh todn mua sim tai san cong cin cr vao vin ban ché do ké
toan quy dinh, ching tir thanh toan phai day du tinh phap 1y: ¢ béo gia, hop
d6ng thuc hién, bién ban giao nhan, hoa don hop 1& hop phap, bién ban thanh ly
hop dong.

3. Trong qué trinh st dung tai san cong, Bo phan Van phong Thong ké
phai thuc hién bao dudng, sira chira theo dung ché do va tiéu chuan ki thuat do
nha nudc quy dinh hodc khuyén céo cua nha san xuat. Khi tai san ¢é dinh bi
hong phai stra chita, thay thé hoac thanh ly thi Phy trach bo phan st dung tai san
c6 trach nhiém béo vé Bo phan Vian phong Thong ké dé xir 1y, trinh lanh dao
UBND phuong xem xet.

4. Kinh phi mua sam, bao dudng, sta chita tai san cong tir ngudn ngan
sach ty chu, tu chiu trach nhiém hoac ngudn ting thu ngan sach hang niam cua
UBND phuong.

5. Chu tich UBND phudng quyét dinh mua sam, sta chita, bao dudng tai
san cong trong tham quyen.

6. Tai san lya chon mua sam, bao dudng, stra chira, bao tri thiét bi phai
theo dung ché do, tiéu chuan, dinh muc kinh té ki thuat do co quan nha nuéc cé
tham quyén ban hanh hoic theo khuyén céo cua nha san xuat. Pung muc dich st
dung, c6 d6 bén cao, hién dai, dong bo, tan xuét sir dung 16n, tiét kiém nang
lugng, c6 kha niang mé rong va nang cap khi can thiét.

7. P6i véi tai san thiét bi chuyén dung chua c6 ché d9, tieu chuan, dinh
muc kinh té ky thuat bao dudng, sira chira thi Bo phan Vin phong Thong ké
phdi hop véi cac bo phan co lién quan dé xuat ché do, tiéu chuan, dinh mic kinh
té k¥ thuat bao dudng, sira chita tai san cong thuéc pham vi quan ly va trinh Cha
tich UBND phuong xem xeét, phé duyét.

8. Bo phan Vin phong Thong ké ¢d trach nhiém thyc hién viéc mua sam
theo quy dinh, sira chita dinh ky tai san, thiét bi caa UBND phuong.

9. May mdc, thiét bi chuyén dung dac thi caa cac bo phan, trong qua trinh
st dung bi hong hoic can duoc bao tri, thay thé thi Phu trach bo phan dé& xuat;
Bo phan Vian phong Thong ké tong hop, lap phuong an, dy toan kinh phi; Bo
phan Tai chinh Ké toan dé xuat ngudn kinh phi stra chira, thay thé. Cu thé:
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a) D4i voi tai san sira chira, bao dudng: Bo phan Vian phong Théng ké chu
dong dé xuat cdng viéc bao hanh, bao dudng, du kién thai gian can bao tri, thay
thé.

b) Péi voi tai san da hét thoi gian st dung, da hu hong khéng sir dung
dugc, B phan Vin phong Thong ké tong hop, phdi hop véi Bo phan Tai chinh
Ké toan dé thanh 1ap Hoi ddng thanh 1y tai san theo quy dinh.

Piéu 10. Sir dung, quan ly va tinh hao mon tai san cé dinh

1. Ca nhan, bd phan duogc giao quan ly tai san quan ly, cha dong st dung
thiét bi sao cho hiéu qua, tiét kiém.

2. Khong str dung tai san cia UBND phuong vao muc dich ca nhan.
Khéng duoc phép cho thué, lién doanh lién két tai san dudi moi hinh thic.

3. Khong tu ¥ mang tai san, thiét bi di stra chita, bao tri khi chwa duoc su
d6ng y cua Chu tich UBND phuong.

4. Tai san c6 dinh hao mon, thoi gian sir dung va ti 18 tinh hao mon thuc
hién theo Thong tu 45/2018/TT-BTC ngay 7/5/2018 cua B tai chinh.

5. Doi vai tai san ¢d dinh néu hét han tinh hét hao mon ma van con su
dung duoc thi van tiép tuc sir dung.

6. Bo phan Vin phong Thong ké kiém tra, giam sét viéc quan ly, st dung
tai san cua cac bd phan, phéi hop véi bo phan Tai chinh Ké toan td chirc kiém ké
tai san hang nim va lam co so diéu chuyén tai san gitra cac bo phan khi can
thiét.

7. Hang nam, B9 phan Vin phong Thong ké lap ké hoach va dy tri kinh
phi bao dudng, stra chira, xuéng cap cua tai san, thiét bj dé trinh Chu tich UBND
phuong phé duyét.

8. Bo phan Van phong Théng ké phdi hop voi cac bo phan chuyén mén
UBND phuong dé t6 chuc sira chita, bao dudng, nang cap tai san thiét bi.

Piéu 11. Phan cap quan ly tai san, may mac thiét bj

1. UBND phuong thuc hién co ché quan ly tai san thiét bi nhu sau:
UBND phuong so hitu; Bo phan chuyén moén, doan thé quan ly; c& nhan sir dung
va chiu trach nhiém truc tiép.

2. B phan Vin phong Thong ké dwoc quan ly chung tai san thiét bi cua
UBND phuong va truc tiép quan ly st dung tai san thiét bi chung caia UBND
phuong.

3. Ca nhan duoc giao quan ly, st dung tai san chiu trach nhiém trudc phu
trach bo phan vé quan ly tai san, thiét bi duoc giao. Bao céo kip thoi vé tinh
trang tai san trong qué trinh st dung.

4. Phy trach cac bo phan chuyén mon, doan thé chiu trach nhiém trudc
Chu tich UBND phuong vé quan Iy tai san thiét bi sau khi duoc giao.
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Quaé trinh quan ly tai san cua bo phan phai dugc 1ap s6 theo ddi ghi cu thé
tén tai san thiét bi, ma hiéu, céng suit, sb luong, noi san Xuat, nim san Xuat,
nam dua vao st dung,...

5. Nghiém thu, ban giao dwa vao sir dung: Trong qua trinh mua sam tai
san, trang thiét bi, vat tu khi 1am thu tuc nghiém thu, ban giao va dwa vao sur
dung, phu trach bo phan (hoac can bo dugc phan céng) la nguoi ky ban giao,
nghiém thu va chiu trach nhiém quan ly sir dung tai san, thiét bi. 6. Moi truong
hop 1am mat hodc hu hong tai san déu phai bao co linh dao UBND phudng
bang vin ban (qua Bo phan Vian phong Théng ké) dé xac dinh nguyén nhan va
trinh cha tich UBND phuong quyét dinh xt 1y.

piéu 12. Kiém ké, diéu dong, thu hdi luu kho va thanh ly tai san

1. B6 phan Van phong Thong ké phdi hop véi Bo phan Tai chinh Ké toan
chiu trach nhiém dan tem; theo ddi d6i véi tai san cuia UBND phuong; T6 chiic
kiém ké tai san hang nam hoac bat thuong; béo céo két qua kiém ké va bién
phap xir Iy trinh Chu tich UBND phuong quyét dinh.

2. Bo phan Tai chinh Ké toan theo ddi thoi gian va ti I¢ hao mon tai san.

3. Trong trudng hop can thiét, Chu tich UBND phuong quyét dinh diéu
dong tir bo phan nay sang bo phan khac trong UBND phudng dé dam bao sir
dung tai san hiéu qua.

4. Viéc thu hoi tai san duoc thuc hién trong céac truong hop sau day:

- Sur dung khong dting muc dich;

- Khéng con nhu cau hoic giam nhu cau st dyng; Thira tiéu chuan, dinh
murc cho phép.

5. Tai san bi hu hong khdng thé sir dung hodc tai san néu tiép tuc stra chira
ma phai chi phi lon phai thanh ly.

6. Bo phan Vin phong Théng ké va Tai chinh Ké& toan c6 trach nhiém luu
trix tai liéu, thong ké tai san thiét bi cia UBND phuong, bao cdo Cha tich UBND
phuong khi cé yéu cau.

7. Bo phan Tai chinh Ké toan c6 trach nhiém luu trir toan bo hd so mua
sam, stra chira cia UBND phuong. Phdi hop véi cac bo phan cd lién quan hang
nam kiém ké, di chiéu sb sach dé dam bao s liéu tring khép tai san, thiét bi.

8. Thoi han st dung tai san thiét bi toi thiéu phai bang thoi gian tinh hao
mon do nha nudce quy dinh. Tuy nhién, cac ca nhan va bo phan bao quan tot dé
kéo dai thoi gian sir dung, sau khi hét thoi han hao mon ma van con sir dung
duoc thi van tiép tuc st dung. Khi b phan khéng c6 nhu cau st dung va thoi
han hao mon di hét, phy trach bo phan cé thé dé nghi tra lai cho UBND phuong.

9. Khi hét thoi han hao mon va thiét bi hu hong, khéng con st dung duoc,
ngudi str dung tai san béo céo phu trach bo phan dé dé nghi B phan Vian phong
Théng ké thanh Iy theo quy dinh.
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Nhitng thiét bi hu hong trudc khi hét thoi giao hao mon phai 1am bao co
dé UBND phuong xem xét, giai quyét.

Truong hop hét thoi gian hao mon nhung tai san con sur dung duoc thi
tiép tuc st dung.

10. Sau khi ban giao nhiing thiét bi khdng c6 nhu cau sir dung vé Bo phan
Vin phong Thdng ké thi bo phan quan ly tai san méi hét trach nhiém quan ly tai
san do.

11. B6 phan Vin phong Théng k& va Bo phan Tai chinh Ké toan chiu
trach nhiém lam thu tuc thanh 1y theo ding quy dinh caa phap luat.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém thi hanh

Cac bo phan chuyén mén UBND phuong, MTTQ va cac doan thé chinh
tri x& hoi cd trach nhiém thuc hién Quy ché nay. Phu trach cac bo phan co trach
nhiém quan triét, chi dao va giam sat cong chuc, nguoi lao dong cia bo phan
minh nghiém tdc thuc hién quy ché nay.

Piéu 14. T6 chirc thuc hién

1.Bo phan Vin phong théng ké chi tri, huéng dan viéc thuc hién Quy ché
nay

2.Ddi véi cac truong hop khac khong quy dinh tai Quy ché nay thuc hién
theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

3.Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng mic dé nghi cac bo phan phan
anh vé Bo phan Vin phong thong ké dé béo cdo Chu tich UBND phudng xem
Xét, stra d6i, bd sung cho phu hop./.
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