UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIETNAM

PHUONG THUQNG CAT Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 04/QD-UBND Thuong Cat, ngay 04 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban Quy ché chi tiéu ndi bd va quan ly, sir dung tai san cong
tai tru s UBND phwong Thugng Cat nam 2025

UY BAN NHAN DAN PHUONG THUQNG CAT

Can cir Ludt t6 chire Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;
Can ciwr Ludt ngdn sach Nha nudc ngay 25/6/2015;
Can cur Ludt Quan Iy va sw dung tai san nha nudc ngay 3/6/2008;

Can cuw Nghi dinh 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé dieu cia Ludt ngdn sach; Thong tw 342/2016/TT-BTC ngay
30/12/2016 ciia BS Tai chinh quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu
ciia Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP;

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17 thing 10 niam 2005 ciia
Chinh phu quy dinh ché dé tw chii, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh
phi quan Iy hanh chinh d6i véi cac co quan nha nwée; Nghi dinh s6 117/2013/ND-
CP ngay 07/10/2013 vé viéc sita doi Nghi dinh 130/2005;

Can cir Nghi dinh so 33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 ndm 2023 quy dinh
vé cdn bg, cong chire cdp xd va nguoi hoat déng khéng chuyén trach & cdp xd, ¢
thén, t6 dan phé.

Can cir Théng tw lién tich sé 71/2014/TTLT - BTC - BNV ngay 30/5/2014 ciia
lien Bé Tai chinh - B6 Noi vu vé quy dinh ché do tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir
dung kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi co quan nha nuée;

Can cir Théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bé Tai chinh quy
dinh ché @6 cong tdc phi, ché dé chi té chire cac héi nghi;

Can civ Nghi quyét 18/2023/NQ-HPND ngay 06/12/2023 vé quy dinh chitc
danh, co cdu, mirc phu cdp, mirc phu cdp kiém nhiém ddi véi ngwoi hoat dong
khéng chuyén trach & xd, phwong, tri tran: & thén, t6 dan phd; mirc hé tro hang
thang, muc ho tro kiem nhiém doi véi nguoi tryc tié}) tham gia hoat dong o thon, 16
ddn phé, mirc khodn kinh phi hoat dong déi véi Uy ban mdt trdn Té quéc, cdc t6
chike chinh tri - xa hoi; mirc hé tro kinh phi hoat dong doi véi Hoi nguoi cao tuoi;
Hoi chir thap do xa, phuong thi tran trén dia ban thanh phé Ha Noi;
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Can cir Nghi quyét 20/2023/INQ-HPND ngay 08/12/2023 sita doi, b6 sung
mét s6 dinh mirc phdn bé chi khdc ngdn sach quan Iy hanh chinh, Pang, Podn thé
quy dinh tai phu luc 02 ban hanh kém theo Nghi quyét 22/2022/NQ-HPND ngay
8/12/2022 ciia HDND thanh phé Ha Néi vé phdn cap nguon thu, nhiém vu chi giita
cdc cdp ngdn sdch, dinh mirc phdn bé ngan sach cia Thanh phé Ha Néi va ty 1é
phan tram phdn chia ngdn sdch nguon thu giivu cdc cdp ngdn sdach gia doan 2023-

2025;
Xét d@é nghi ciia Bé phdn Tai chinh Ké todn phuong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 13 Quy ché chi tiéu ndi bo va
quan ly, st dung tai san cong tai tru s6 UBND phuong Thuong Cat.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngy ky va thay thé Quyét dinh s6 33/QP-
UBND ngay 05/01/2024 ctia UBND phuong Thuong Cét vé viée ban hanh Quy ché chi
tiéu ndi bd va quan 1y, str dung tai san cong tai tru s UBND phuong Thuong Cat.

Piéu 3. Vin phong UBND Phuong; TCKT Phuong, cic ban, nganh, hoi, doan
thé thugc UBND Phuong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. /&4

Noi nhan:

- Phong TC-KH quén;

- Kho bac NN Bic Tir Liém;
- TT béang uy - UBNDphuong;
- Nhu diéu 3;

-Luu VT.

Trwong Quoc Cuong
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QUY CHE
Chi tiéu ngi by, quan ly va sir dung tai sian cong
tai tru s UBND phwong Thugng Cat
(Ban hanh theo Quyét dinh s6  /OP-UBND ngay 04/01/2025
tai tru so UBND phuong Thwrong Cat)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh noi dung, dinh murc va thanh toan cac khoan chi kinh
phi quan 1y hanh chinh dugc giao dé thuc hién ché do tu chu vé tai chinh, quy dinh
ché d6 quan 1y va sir dung tai san cong trong co quan UBND phuong.

Can b0 cong chirc, nguodi lao dong, cac don vi c6 lién quan chiu su diéu chinh
cua quy ché nay.

Piéu 2. Muc dich, nguyén tic, cin cir xiy dung quy ché

1. Muc dich xay dung quy ché

- Quy dinh ché d6 chi tiéu quan 1y tai chinh mot cach rd rang, hop Iy nham
thuc hién ding Luat ké toan dong thoi phat huy duge tinh chu dong sang tao cua
tap the, ca nhan trong co quan theo co ché tu chu tai chinh dugc giao.

- Tang cuong cong tac quan ly tai chinh cia UBND Phuong trong cac hoat
dong thu chi ngan sach Nha nudc.

- Cac quy dinh dinh muc chi tiéu trong quy ché nay duoc xay dung cin cir
vao cac ché d§ quy dinh ctia Nha nudc &p dung cho don vi hanh chinh nha nudce
duoc giao co ché tu chu tai chinh dong thoi 1a co s& dé thuc hién viéc kiém soat chi
trong UBND Phuong,.

- Pam bao viéc st dung kinh phi tiét kiém, hiéu qua trén co s d6 ting thu
nhap cho can bg cong churc, bo sung tién luong, tién thudng dé dong vién can bod
cong churc dat hi€u suat cao trong cong tac.

2. Nguyén tic xay dung quy ché

- Phu hop v6i1 dac thu hoat dong cia UBND Phuong, khong vugt qua ché do,
ti€u chuan, dinh mtc chi hién hanh do co quan c6 thaim quyén cta nha nudc quy
dinh, dam bdo tuan thu dung quy dinh, thu tuc, day du ho so, ching tir thanh toan
hop I¢ theo quy dinh v€ quan ly tai chinh.

- Pam bao su dung c6 hiéu qua ngan sach nha nudc va cac ngudn thu hop
phap trén nguyén tdc dan chu, cong bang, cong khai, bao dadm quyén loi hop phép
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ctia can bo, cong chirc, ngudi lao dong, phan phdi theo hiéu qua cong viée va trach
nhi¢m cua tirng nguoi ¢ tung vi tri cong tac.

- Bao dam cong khai, minh bach trong mua sim, trang bi va str dung tai san
nha nudc, nang cao tinh than tiét ki€ém trong quan 1y va st dung kinh phi tai san
cong, tirng budc tang thém thu nhap, cai thién doi song vat chat va tinh than cho can
bd cong chirc va ngudi lao dong.

Picu 3. Ngudn kinh phi va ndi dung thwe hién tw chi

1. Ngudn kinh phi: Kinh phi ngan sach nha nuéc cap.

2. N0oi dung thue hién tu chi:

2.1. NoO1 dung kinh phi dugc giao thuc hién tu chu:

- Kinh phi trong dinh muc: Cac khoan chi vé& nghiép vu chuyén mon, chi
thanh toan dich vu cong cong, chi phi thué mudn, chi vat tu van phong pham, thong
tin, tuyén truyeén, lién lac, hoi nghi, cong tac phi, chi mua sam tai san, trang thict bi
phuong tién, vat tu, stta chita thuong xuyén tai san co dinh, chi trang phuc cua can
b0 truc mdt ctra va cac khoan chi ho trg ¢o6 tinh chat thuong xuyén khac trong dinh
muc dugc giao.

- Kinh phi thanh toan cho c& nhan: tién luong, tién cong, phu cdp luong, cac
khoan dong gop theo luong va cac khoan thanh toan khac cho cd nhan theo quy
dinh (n,o”i’ dung chi thanh todn cho ca nhan duoc ni‘zd nuoc dc?m béo va khong la doi
tuong tiet kiém chi thuong quén va khi co sy diéu chinh vé ché do cua nha nuoc
cdac khoan chi nay sé duoc diéu chinh cho phu hop)

2.2. Kinh phi ngoai dinh muc (kinh phi khong thuc hién tu chu).

- Kinh phi hoat dong Dang uy phuong.

- Kinh phi hoat dong MTTQ p}}u’(‘)’ng (ké ca hoat dong cuia Ban thanh tra nha}n
dan, Ban cong tac mat tran) va cac t6 chuc chinh tri xa hoi phuong: Ho1 cuu chién
binh, H61 phu nit, BPoan thanh nién cong san HCM.

- HO tro cac hoi dic thu va cac hoi khac

- Tuyén truyén phd bién gido duc phap luat, hoat dong to hoa giai

- Chi su nghiép qubc phong - an ninh

- Chi sy nghiép y té, dan s, tré em.

- Chi sy nghiép van hoéa, phat thanh, thé duc thé thao

- Chi su nghiép kinh t&: quan 1y dat dai, phong chong lut bdo, vin minh d6 thi,
moi truong;

- Chi sy nghiép dam bao xa hoi

- Hd tro mét sd hoat dong cac td dan phé

- Chi thuong xuyén khac theo quy dinh cta phép luat

- Kinh phi thyc hién nhiém vu d6t xuat dugc cip c6 tham quyén giao.
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- Kinh phi stra chira 16n tai san ¢ dinh, mua sim tai san ¢d dinh c6 gia tr1 16n
ma Kinh phi thuong xuyén khong dap tng dugc.

- Vén dau tu xdy dung co ban.

Diéu 4. Tai san cong

Tai san cong bao gdm:

+ Pit cong do UBND phuong quan 1y

+ Trang thiét bi cua can l?cf) cong chuc: ban ghé lam viéc, ti dung tai li€u,
may vi tinh, may in, di¢n thoai c6 dinh...

+ Trang thiét bj lém viéc clia co quan: ‘t)(f) ban ghé hoi truong, thiét bi am
thanh, may photocopy, diéu hoa va cac trang thict bi khac.

o Hé thong mang may tinh cta co quan, hé thong thong tin lién lac, trang

thiét bi dién tur..

+ Tai san vO hinh: phf?m mém may vi tinh, co s& dir li¢u, cac phén mém
chuyén dung.

Picu 5. Cac ndi dung quy dinh vé chi tiéu ndi bd, sir dung tai sin cong

- Str dung vin phong pham, vat tu, trang thiét bi phuong tién 1am viéc.

- Str dung dién, nuoc.

- Str dung dich vu vién thong.

- Chi cong tac phi, ché d6 chi 1am thém gio.

- Chi hop, hd1 nghi.

- Sir dung kinh phi chi quan 1y hanh chinh tiét kiém.

Diéu 6. Chii tai khoan

- Chu tai khoan co trach nhiém diéu hanh hoat dong tai chinh ctiia co quan
theo quy dinh cua Nha nudc.

Piéu 7. Cin cir xay dwng mirc chi

- Dy toan chi ngan sach nha nudc trong ndm dugce giao thuc hién ché d6 tu chu.

- C4c chinh sach, ché do tiéu chuan, dinh mirc chi hién hanh do co quan Nha
nudc ¢6 tham quyen ban hanh.

- Tinh hinh chi ti€u ngan sach nha nudc va sir dung tai san coOng qua cac nam
lien ke.

- Can cu vao ké hoach cac nhiém vu dugc giao trong nam.

Chwong 11
QUY PINH THANH TOAN CAC KHOAN CHI
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Piéu 8. Chi vat tw vin phong, vin phong pham

Vin phong UBND phuong thuc hién mua sam céc loai vin phong pham,
cong cu dung cu phuc vu chung cho UBND phuong va cac nganh doan thé, kinh phi
duogc chi trong du toan da dugc duyét khoan chi cho UBND Phuong va cac nganh
doan theé.

Piéu 9. Chi hoi nghi

1. Noi dung chi

Viéc chi hoi nghi phai dam bao tinh thiét thuc, ndi dung phai dugc chuan bi
day du, so Iuwong dai bieu moi dung da thanh phan, thoi gian té chirc khoa hoc, hop
ly, c6 thé két hop gitta cac bd phan dé nham tict kiém veé chi phi, dam bao chat
luong hoi nghi.

Céc hinh thtc hoi nghi bao gom:

- H61 nghi thuong xuyén: Hoi nghi chuyén mon, hoi nghi trién khai cong tac
nam; so két 6 thang, tong két nam.

- Hoi nghi ky niém: Ky niém céac ngay I& 16n chan 5 nam, 10 nim; Ky niém
ngay thanh lap, ngdy truyén thong ciia cac ban, nganh, hoi, doan thé.

- Hoi nghi bdi dudng, tap huan chuyén mdn nghiép vu.

2. Hinh thirc chi

Cac ban, nganh, hdi, doan thé va bod phan chuyén mon cha dong trién khai to
chirc cac hoi nghi theo chirc nang nhiém vu dugc giao; st dung nguon kinh phi chi
hoat dong thuong Xuyén dugc phan bo dau nam de to chuc thuc hién.

3. Mirc chi

- Truéde khi t6 chirc hoi nghi cac ban, nganh, hoi, doan thé va b phan chuyén
mon lap du tru kinh phi gui bd phan Tai chinh Ké toan tong hop, bédo cao Chu tich
UBND Phuong duyét va thuc hién chi theo quy dinh.

- Mre chi: theo Diéu 12 Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 ctia B0 tai
chinh quy dinh vé ché do cong tac phi, ché do hoi nghi, mirc chi binh quan cho 01 dai
biéu du hoi nghi (chi giai khat gitra gio) khong vuot qua: 20.000 dong/nguwoi/1 buoi.

* Luu y:

- Khéng chi chup anh cac hoi nghi thuong xuyén. Bi véi hdi nghi ky niém
cac ngay I Ion, ngay truyén thong cta nganh: Chup tdi da khong quéa 15 kiéu
anh/hgi nghi.

- Néu t6 chirc van nghé thi phai dugc Chu tich UBND Phuong duyét vé sd
lugng, quy md, mue chi.

Picu 10. Chi thu lao giang vién, bao céo vién tham gia tap huan, dao tao,
boi dwdorng chuyén mon, nghiép vu:
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Thuc hién theo Piém a, Khoan 2, Diéu 5 quy dinh tai Thong tu $6
36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bo Tai chinh huéng dan viéc 1ap du toan,
quan ly, st dung va quyet toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng can
b0, cong chirc, vién chirc.

Tuy theo ddi tuong, trinh do hoc vién, can cur yéu cu chat luong khoa boi
dudng, Chu tich UBND Phuong quyét dinh mirc chi thu lao cho giang vién, trg
giang (néu co), bao cdo vién trong nudc (bao gom ca thu lao soan gido an bai giang)
trén co s& thoa thuan theo hinh thirc hop dong cong viéc phu hop véi chat lugng,
trinh d cua giang vién, bao céo vién trong pham vi du toan dugc giao. Muc chi thu
lao to1 da: 2.000.000 dong/ngwoi/budi (mot budi giang dugce tinh bang 4 tiét hoc);

Piéu 11. Chi va thanh toan cong tac phi

Ap dung theo Khoan 1 Diéu 8 Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017
cua B¢ tai chinh quy dinh vé ché d6 cong tac phi, ché do hoi nghi.

Piéu 12. Chi phi nghiép vu chuyén mén va boi dudng cong tac chuyén mén

1. N¢i dung chi

- An chi, tai liéu chuyén moén: Cac 4n chi ctua co quan thué, co quan Tai
chinh, phan mém phuc vu cho hoat dong chuyén mon.

- Ché d¢ bdi dudng, cap trang phuc d6i v6i Truéng Bo phén, cong chirc, lao
déng hop dong lam viéc tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh (bo phan Mot ctra): ap dung theo QP so0 2492/QDb-UBND ngay
02/6/2011 ctia UBND Thanh phb Ha Noi. Cuy thé:

+ P6i v6i Truong B phan va cong chirc 1am viéc chuyén trach (hé sb theo
muc luong t61 thi€u/ngudi/thang): hé so 0,6.

+ Péi voi cong chirc 1am viée kiém nhiém va lao dong hop dong (hé sb theo
muc luong to1 thi€u/ngudi/budi): hé so 0,02.

+ Nam dau tién duoc cap trang phuc gom 02 bd xuan hé, 02 bo thu dong:
3.000.000 dong/ngwoi/nam.

+ Tu nam tha hai tro di duoc cép trang phuc gém 01 bo xuan he, 01 bo thu
dong: 1.500.000 dong/nguwoi/nam.

- Cép trang phuc cho bao vé UBND Phuong 02 bd xudn he, 01 4o thu dong;
1.500.000 dong/ngwoi/nim.

- Chi hd trg cong tac tiép dan, giai quyét don thu khiéu nai, t§ cdo: Can bo,
cong chirc dugce cap c6 tham quyén giao nhi¢m vy xur Iy don thu theo quy dinh tai
Nghi quyét 03/2017/NQ-HDND ngay 03/7/2027 ctia Hoi dong nhan dan thanh pho
Ha Noi

+ Can bo cong chuc duge bdi dudng: 60.000 dong/ngay/nguwoi.

+ Lanh dao UBND dugc bdi dudng: 60.000 dong/ngay/nguwoi.
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- Chi hd trg cong tac kiém soat tha tuc hanh chinh: 4p dung theo Quyét dinh
s 622/QD-UBND ngay 25/01/2013 caa UBND Thanh phé Ha Noi vé viéc quy
dinh ndi dung va muc chi cho cong tac thuc hién cac hoat dong kiém soat thu tuc
hanh chinh ctia Thanh ph6 Ha Noi: Can b, cong chitc dugc cap c6 tham quyén
giao nhiém vu la dau mbi kiém soat thi tuc hanh chinh tai UBND phuong duoc hd
trg 20.000 déng/ngwé’i/ngdy.

2. Hinh thire chi

- Véan phong UBND phuong: Pam bao chi cho cac phong ban lién quan.

Piéu 13. Chi tra phu cip lam thém gio cho Can bd, cong chirc

Can ctr vao khéi luong cong viée thuc té duoc giao, trong thoi gian quy dinh
(8 gio/ngay, 22 ngay/thang) khong du dé giai quyét cong viéc, hang thang cac ban,
nganh, hoi doan thé 1ap ké hoach dang ky khéi luong cong viéc 1am ngoai gio trinh
Chu tich UBND Phuong xét duyét.

Truc cac ngay truc L& tét trong nim, cin ct vao lich phan cong truc cla vin
phong UBND phuong theo doi lam can ctr thanh toan thém gio.

Thot gian lam thém gio cua mot ndm khong vuot qua 200 gio.

Khi thanh toan phai c¢6 ké hoach, bang liét ké khoi luong cong viéc 1am ngoai
gi0 va c6 xac nhan cua Chu tich UBND Phuong.

Thoi gian ndp thu tuc: Cham nhét 14 ngay 25 hang thang cac ban, nganh, hoi,
doan thé phai nop vé b phan Tai chinh Ké toan dé 1am thi tuc thanh toan.

Can bd, cong chirc lam thém gid duge huong ché do 1am thém gio theo
Khoan 1 Piéu 97 cua BO Luat lao dong va Muc IV Thong tu lién tich so
08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 5/1/2005 ctia Bd No6i vu va Bo Tai chinh hudng
dan thyc hién ché d tra luong 1am viéc vao ban dém, 1am thém gid dbi véi can bo,
cong chtrc, vién chuec.

Diéu 14. Cac khoan chi khic

- Chi dam cudi can bd, cong chirc, lao dong hop dong 1ay vo (chong); hoic
c6 con lay vo (chong). Muc chi: 500.000 dong/nguwoi.

- Chi tham hoi can bd, cong chuc, lao dong hop déng dm nim vién; hodc co
bd, me, vo (chong), con 6m niam vién. Mtic chi: 500.000 dong/nguwor.

- Chi tham Viéng can bo, cong chtrc, lao dong hop déng bi chét; hodc c6 bd,
me, vo (chdng), con bi chét. Mtrc chi: 500.000 déng + 1 vong hoa (cé gid tri tir
200.000 - 300.000 dong)

- Chi tang qua can b, cong chirc, lao dong hop dong nghi cong tac. M chi:
500.000 dong/nguoi.

- Can bo gia yéu nghi viéc bi chét hd tro theo khoan 6 diéu 38 Nghi dinh
33/ND-CP ngay 10/6/2023 quy dinh vé can bd, cong chirc cap xa va nguoi hoat
dong khong chuyén trach & cip xa, & thon, té dan phd: 10 thang luong co so.

- Chi khénh tiét cac diém di tich: 500.000 dong/1 diém di tich



- Céc khoan chi khac theo quy dinh hi¢n hanh.

* Cdc khodan chi tham héi, hiéu hi, khanh tiét giao cho Van phong UBND
Phuwong nam tinh hinh thuc té dé thuc hién.

Chuwong III
QUY PINH QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 15. Sir dung dién, nwée, dich vu vién thong

1. S&r dung dién, nuwéc

- bién dugc sir dung chu yéu 1a thiap sang, str dung may vi tinh va céc thiét bi
phuc vu cong tac chuyén mon.

- Can bg, cong chtrc c6 trach nhiém thyc hanh tiét kiém sir dung dién trong
moi hoat dong hang ngay, tan dung t61 da anh sang va thong gié tu nhién, tat bt
den chiéu sang khi s6 nguodi trong phong gidm, chi st dung di€u hoa khi théat can
thiét va chi dé & ché do lam mat .

- Phai tat cac thiét bi dung dién khi can thiét khi di ra khoi phong lam viéc,
két thuc moi budi lam viéc phai tat hét diéu hoa khong khi va may tinh, cat nguon
dién khi khong str dung céc thiét bi.

- Khong st dung dién, nudc vao muc dich riéng (ndu in, sac thudc...)

- Kinh phi thanh toan: tién dién, tién nuéc hang thang UBND phudng thanh
toan chung cho UBND phuong va cac nganh doan thé tir du toan dinh muirec khoan chi.

2. Vé sir dung dién thoai

- Viéc st dung dién thoai c¢6 dinh tai co quan: Can bg, cong churc, nguoi lao
dong chi st dung dién thoai phuc vu cong tac chuyén mon, khong dung vao muc
dich riéng. Khi dam thoai can chuan bi trude nd1 dung, ngan gon nham giam chi
phi, chi str dung goi mang di dong khi thuc sy can thiét.

- Hang thang, cin ctr vao hoa don tién cudc ctua Cong ty dich vu vién thong,
ké toan cé trach nhiém thanh toan cudc dich vu vién thong.

- Kinh phi cuéc dich vy vién thong UBND phuong thanh toan chung cho
UBND phuong va cac nganh doan thé tir dy toan dinh mirc khoan chi.

3. Viéc diat mua cac loai bao, tap chi:
Cén b9, cong chuc cap nhat thong tin, doc bao, tap chi dién tir trén mang

UBND Phudng chi bb sung dau sach hang nim gdm cac loai sach phap luat
ciia Nha nudc mai ban hanh cho can bg cong chirc tra ctiru dé giai quyét nhiém vu
trén co s& dinh mirc du toan dugc phan bd trong nam.

Pi¢u 16. Sir dung Hdi truong, phong hop
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- Vin phong UBND Phuong quan 1y truc tiép Hoi truong, phong hop va cac
trang thiét bi phu trg dugc trang bi tai hoi trudng, phong hop cia UBND Phudng;
Hoi truong, phong hop ctia Phuong dugc uu tién trong cac hoat dong chinh thuc
cua UBND Phuong.

- Trudce khi c6 st dung HO1 truong, phong hop, cac ban nganh, hdi, doan thé,
bd phan chuyén mon phai dang ky véi Van phong UBND dé sap xép bo tri Hoi
truong, phong hop.

- Trong qué trinh st dung, cic ban nganh, hoi, doan thé, bo phan chuyén
mén, ca nhan khong dugc ty ¥ dich chuyén vi tri, thay doi cAu trac ndi that, ban
ghé... hay mang cic tai san, trang thiét bi nay ra khoi Hoi truong, phong hop. Néu
do yéu ciu cua hoat dong can phai thay d6i lai cach bd tri ban ghé, trang thiét bi
trong Hoi trudng, phong hop thi phai dugc sy dong ¥ ctia Van phong UBND.

- C4c ban nganh, hoi, doan thé, bo phan chuyén mon, ca nhan sau khi sir dung
xong Ho1 truong, phong hop phai cé trach nhiém tat cac thiét bi dién, ban giao lai
cho nguo1 quan ly va chiu trach nhi€ém chung vé an toan, bdo quan tai san.

Piéu 17. Tai san, trang thiét bi, phwong tién lam viéc

- Tai san, trang thiét bi lam viéc duoc trang bi theo ti€u chuan, dinh mtre ddi
v6i tung chitc danh cong chue theo quy dinh cua Nha nude va kha nang ngan sach
chi tra va phai dugc quan ly, str dung theo ding quy dinh hi¢n hanh.

- Cong chirc duoc giao quan 1y, st dung tai san, trang thiét bi va phuong tién
lam viéc phai c6 trach nhiém bao quan, gin gitt, ddm bao st dung lau bén, tiét kiém,
hiéu qua; moi truong hop 1am mat hodc hu hong tai san trang thiét bi va phuong
tién 1am viéc déu phai bao cao cho B phan Tai chinh Ké toan dé xac dinh nguyén
nhan, quy trach nhiém va trinh Lanh dao xu ly.

- Nghiém c4m viéc mang tai san, trang thiét bi va phuong tién 1am viéc ra
khéi co quan, cho thué, cho muon, di€u chuyén gitra cac phong khi chua duoc phép
cua Lanh dao.

- BO phan Tai chinh Ké toan chiu trach nhiém t6 chirc cong tac kiém ké tai
san hang nam,

Piéu 18. Chi mua sim va sira chira tai sin cong

- Mua sam tai san cong: Pinh ky hang nim, b phan Vin phong UBND phoi
hop v&i bd phan Tai chinh Ké toan tap hgp nhu cau mua sam cua cac ban, nganh,
hoi, doan thé thuoc phuong, lap ké hoach trinh Chu tich UBND Phuong xét duyét.
Viéc mua sam dam bao thiét thuc, tiét ki€ém, st dung c6 hi€u qua tranh du thira gay
lang phi cho Ngan sach nha nudc va phu hop tinh hinh kinh phi hién c6. Viéc mua
sam tuan theo cac quy dinh ctia co quan chuyén mon cap trén c6 tham quyén.

- Sira chira, nang cip tai san, trang thiét bi 1am viéc, cac phong gui dé nghi
cho B0 phan Tai chinh ké toan, tham dinh va trinh 1anh dao UBND Phuong.
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Can ctr vao kha ning kinh phi va tinh hinh thuc té cta co quan, lanh dao phé
duyét dé xuat va giao Van phong UBND Phuong t6 chure tién hanh stra chira.
Chuong IV
SU DUNG KINH PHi TIET KIEM PUQC

Piéu 19. Chi kinh phi hanh chinh tiét kiém dwoc

Can ct vao muc khoan chi cia UBND Thanh phd Ha Noi va can cit vao
Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua Lién Bo: Tai
Chinh - Noi vu huéng dan Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 va Nghi
dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ctia Chinh phu quy dinh ché d6 tu chu,
tw chiu trach nhiém vé st dung kinh phi quan 1y hanh chinh ddi véi cac co quan
Nha nudec.

Can ct vao kha nang tai chinh va sb kinh phi tiét kiém duoc dé quyét dinh
mize chi hd trg ngudi lao dong.

1. Chi hd tro cac ngay 1§, tét

- Péi tugng hudng: H) tro can bo, cong chire, khong chuyén trach, lao dong hop
dong: 100.000 — 1.000.000 dong/ngwoi

- Mtrc chi:

+ Ngay 30/4-1/5; Ngay Qudc khanh 2/9; Tét Duong Lich: 500.000 —
2.000.000 dong/nguoi

+ Tét Am lich: 500.000 - 5.000.000 dong/ngudi

+ Chi hd tro nam chan ki niém:10.20.30.. ndm thanh 1ap Quan Béc Tir Liém

2. Chi thu nhép tang thém

Két thuc nim ngan sach, can clr vao két qua danh gia, nhan xét, phan loai
cong chire dinh ky hang nam va sau khi doi chiéu so kinh phi tiét kiém duoc (qua
kho bac nha nuédc), thil trudng don vi quyét dinh mirc chi hd tro ting thém thu nhap,
t6i da khong qua 1 1an so véi quy tién luong ngach, bac, chitc vu do nha nudc quy
dinh dé tra thu nhap tang thém cho can bo cong chirc, nguodi lao dong.

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. Khen thwéng va ky luat

- Viéc thuc hién cdc ndi dung cia quy ché nay la nhiing tiéu chi dé binh xét
thi dua, khen thudng do61 véi tap thé, ca nhan cong chuc va 1a mot trong nhiing di€u
kién, co s& xem xét nang bac luong, nang ngach cong chiec.
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- Cong chtrc vi pham céc quy dinh tai quy ché nay tuy theo tinh chét, mirc do
vi pham phai chiu cac hinh thuc ky luat &p dung theo quy dinh cua phép luat vé xur
1y ky luat can bg, cong chure.

- Truong hop cong chirc vi pham cac quy dinh tai quy ché nay ma gay thiét
hai vét chat cho co quan, c4 nhén lién quan phai boi thuong thiét hai theo quy dinh
cua phap luat hién hanh vé trach nhiém véat chat déi vdi can bo, cong chuc.

Piéu 21. Khiéu nai, té cao

- Céc Ban nganh, hoi, doan thé, ca nhan cong chirc c6 quyén khiéu nai, té cao
doi véi cac hanh vi vi pham vé cong tac quan ly, su dung kinh phi va tai san, trang
thiét bi lam viéc.

- Viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo cong tic quan 1y, sit dung kinh phi va tai
san, trang thiét bi lam viéc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé khi€u nai, t6 cdo.

Picu 22. To6 chirc thuwe hién

- B6 phan Vin phong UBND, Tai chinh Ké toan co trach nhiém don ddc,
theo doi viée thuc hién quy ché nay.

- Toan thé can bo, cong chic, nguoi lao dong co trach nhiém thuc hién
nghiém tuc quy ché nay. Trong qua trinh to chirc thuc hién néu c6 nhitng nd1 dung
chua phu hgp can sua doi, bé sung, Truong cac don vi co trach nhiém phan anh
bang van ban gui vé B) phan Tai chinh Ké todn Phuong dé tong hop, bao cao lanh
dao UBND phuong xem xét quyét dinh./.
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